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Положение

о постоянно действующей экспертной комиссии (ЭК)

в ГАПОУ  ЛО «Приозерский политехнический колледж»

г. Приозерск
 2014г.

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Для организации и проведения методической и практической работы по экспертизе ценности документов колледжа, их отбору и подготовке для архивного хранения, создается постоянно действующая экспертная комиссия (ЭК).
1.2.  В своей работе Экспертная комиссия руководствуется Положением о Государственном Архивном Фонде РФ, основными положениями Единой Государственной системы делопроизводства, правилами, инструкциями и указаниями Государственной архивной службы РФ, типовыми перечнями документов, методическими рекомендациями Архивного комитета  Ленинградской области, методическими рекомендациями Архивного отдела администрации  Приозерского  муниципального района.
1.3.  Экспертная комиссия является совещательным органом. Ее решения вступают в силу после утверждения их руководителем.
1.4.  Экспертная комиссия назначается приказом директора  в составе 5 человек. В состав комиссии включаются работники, ответственные за ведомственный архив.
II.ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ЭКСПЕРТНОЙ КОМИССИИ
2.1.   Организация и проведение экспертизы ценности документов, вынесение рекомендаций при составлении номенклатуры дел и формировании дел.
2.2. Организация и проведение экспертизы ценности документов, составление актов на дела с истекшими сроками хранения и акта на уничтожение.
2.3.  Организация и проведение отбора и подготовки документов к передаче на государственное хранение.
III. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ ЭКСПЕРТНОЙ КОМИССИИ
3.1. Организует и проводит совместно с делопроизводственной и архивной службами работу по ежегодному отбору документов для дальнейшего хранения и уничтожения.
3.2. Осуществляет методическое руководство работой по экспертизе ценности документов учреждения и по подготовке их к архивному хранению.
3.3. Составляет и представляет на рассмотрение, утверждение и согласование описи дел по личному составу, акты о выделении к уничтожению документов с истекшими сроками хранения, акты об утрате или неисправимом повреждении документов, номенклатуру дел в архивный отдел администрации Приозерского муниципального района и на ЭПМК администрации Приозерского муниципального района. 
IY. ПРАВА ПОСТОЯННО ДЕЙСТВУЮЩЕЙ ЭКСПЕРТНОЙ КОМИССИИ
4.1. В соответствии с компетенцией давать рекомендации по вопросам отбора документов на хранение и уничтожение, упорядочения и передачи их на государственное хранение.
 4.2. Приглашать на заседания в качестве консультантов и экспертов работников архивного отдела   администрации Приозерского муниципального района.
                     Y. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ЭКСПЕРТНОЙ КОМИССИИ
5.1. Экспертная комиссия работает в контакте с архивным отделом администрации Приозерского муниципального района и получает необходимые организационно-методические указания и помощь.
5.2.  Вопросы, относящиеся к компетенции экспертной комиссии рассматриваются на ее заседаниях, которые проводятся по мере необходимости, но не реже 1 раза в год. Все заседания комиссии протоколируются, протоколы подписываются председателем и членами комиссии и
утверждаются руководителем.                 
5.3. Заседание Экспертной комиссии и принятые на нем решения считаются правомочными, если в голосовании приняли участие не менее половины присутствующих на заседании членов ЭК.
обязательному утверждению на ЭК администрации 
МО Приозерский муниципальный р-н подлежат:
1. Номенклатура дел учреждения.

2. Положения об архиве и ЭК.
3. Описи дел по личному составу.
2. Предложения об изменении сроков хранения документов, установленных типовым и ведомственным перечнями документов.
3. Предложения об установлении сроков хранения документов, не предусмотренных действующими перечнями и номенклатурой дел.
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