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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.  Председатель предметной (цикловой) комиссии назнача​ется директором на один учебный год из числа наиболее опыт​ных и квалифицированных преподавателей по представлению зам. директора по учебной работе.
                  1.2 Руководствуется в своей деятельности: Уставом ГАПОУ  ЛО «Приозерский политехнический колледж», требованиями государственных  образовательных стандартов, перс​пективными и годовыми планами работы учебного заведения,  Положением о предметно-цикловой комиссии, настоящей должностной инструкцией.
                 1.3 Непосредственно подчиняется зам. директора по учебной работе, отчитывается перед ним по всем вопросам своей деятельности, 
                  1.4 Председатель предметной (цикловой) комиссии организу​ет работу комиссии по принципу «Предметная комиссия - лабо​ратория педагогического мастерства».
1.5 Должен знать:
· Законы РФ «Об образовании», другие законы и норматив​ные акты по вопросам образования.
· Основы общей и профессиональной педагогики и психоло​гии, требования возрастной физиологии.
· Устав колледжа и другие внутренние документы об организации
учебного процесса и методической работы.
·  Должностные обязанности педагогических работников,  требования к их аттестации.
·  Требования государственного образовательного стандарта по специальности.
·  Требования к организации учебно-воспитательного процес​са, учету и отчетности.

2. ОСНОВНЫЕ НАПРАВЛЕНИЯ РАБОТЫ И ОБЯЗАННОСТИ ПРЕДСЕДАТЕЛЯ ПРЕДМЕТНОЙ (ЦИКЛОВОЙ) КОМИССИИ
2.1. Своевременно и качественно составляет план работы ко​миссии с включением разделов о методической, научно-исследо​вательской и экспериментальной работе, планируемой в текущем году каждым членом комиссии, утверждение его заместителем директора по учебной работе. Анализ ра​боты комиссии за прошедший учебный год.
2.2. Организует рассмотрение, обсуждение и согласование до​кументов:
а)
календарно-тематических планов преподавателей;
б)
планов повышения квалификации и стажировки;
в)
планов работы кабинетов, лабораторий, предметных и тех​нических кружков;
г)
вопросов для подготовки к экзаменам, зачетам и подготовки экзаменационных билетов;
д)
графиков проведения лабораторных, практических, обяза​тельных контрольных работ.
2.3. Принимает участие в начале учебного года распределения педнагрузки
преподавателей своей комиссии в соответствии с учебными пла​нами групп и стандартом специальностей.
2.4. Организует и непосредственно участвует в разработке рабочих программ и другой учебно-методической документации.
2.5. Обеспечивает качественное ведение документации, составление годовых отчётов.
2.6. Изучает качество работы членов комиссии через посещение и анализ учебных занятий. Осуществляет пропаганду и внедрение наиболее эффективных методов обучения и воспитания студентов.
2.7. Руководит подготовкой открытых уроков и внеклассных мероприятий с последующим обсуждением результатов.
2.8. Оказывает преподавателям необходимую методическую помощь.
2.9. Руководит подготовкой  и проведением предметных недель, выставок технического творчества.
2.10.  Осуществляет контроль:
а) выполнения учебных планов и программ;

б) качества проведения учебных занятий;

в) состояние учета и оценки знаний студентов, обеспечения качества обучения   в соответствии с требо​ваниями ГОС СПО и рынка труда;
г)
работы кабинетов, лабораторий и учебных мастерских, зак​репленных за комиссией;
д)
выполнения преподавателями индивидуальных планов по​вышения квалификации и стажировок;
е)
выполнения и своевременного оформления методических разработок-преподавателей-членов комиссии;
ж)
результатов  семестровой, итоговой аттес​тации студентов.
3.
ПРАВА ПРЕДСЕДАТЕЛЯ ПРЕДМЕТНОЙ (ЦИКЛОВОЙ) КОМИССИИ
3.1. Посещать учебные занятия преподавателей, членов комис​сии.
3.2. Проверять поурочные планы преподавателей.
3.3. Выносить на педсовет и методсовет вопросы, связанные с улучшением качества обучения и методической работы.
3.4. Ставить перед директором  колледжа вопросы о поощрении или наказании преподавателей, входящих в состав комиссии.
3.5. Представлять интересы комиссии на заседаниях методсовета, педсовета, аттестационной комиссии.
3.6. Готовить материалы и решения по специальным заданиям учебной части.
4.
ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ПРЕДСЕДАТЕЛЯ ПРЕДМЕТНОЙ (ЦИКЛОВОЙ) КОМИССИИ
4.1. Несет ответственность за своевременную реализацию глав​ных направлений работы комиссии, за объективность анализа деятельности преподавателя своей комиссии, за качественную разработку и проведение каждого мероприятия по плану работы по специальности.
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