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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.  Положение о самостоятельной работе студентов ГАПОУ ЛО «Приозерский политехнический колледж» » разработано согласно 
 - Приложения к письму Минобразования России от 29.12.2000г. №16-52-138 ин/16-13 «Рекомендации по планированию и организации самостоятельной работы студентов образовательных учреждений среднего профессионального образования».
Положение определяет сущность самостоятельной работы обучающихся, студентов, ее назначение, планирование, формы организации и виды контроля.
1.2. Самостоятельная работа студентов (далее – самостоятельная работа) является одним из видов учебной работы студентов.

1.3.  Целью самостоятельной работы студентов является:

· систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и практических умений студентов;

· углубление и расширение теоретических знаний;

· формирование умений использовать нормативную, правовую, справочную документацию и специальную литературу;

· развитие познавательных способностей и активности студентов: творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности;

· формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, самосовершенствованию и самореализации;

· развитие исследовательских умений.

1.4.  В учебном процессе колледжа самостоятельная работа студентов делится на два вида:

· аудиторную,

· внеаудиторную.

1.5.  Аудиторная самостоятельная работа студентов по дисциплине выполняется на учебных занятиях под непосредственным руководством преподавателя и по его заданию.

1.6. Внеаудиторная самостоятельная работа выполняется студентами по заданию преподавателя, но без его непосредственного участия.

1.7. Объем времени, отведенный на внеаудиторную самостоятельную ра​боту, находит отражение:

- в рабочем учебном плане - в целом по теоретическому обучению, каж​дому из циклов дисциплин, по каждой дисциплине;
- в рабочих программах учебных дисциплин с ориентировочным распре​делением по разделам или темам.
1.8. Самостоятельная работа, не предусмотренная образовательной программой, учебным планом и учебно-методическими материалами, раскрывающими и конкретизирующими их содержание, осуществляется студентами инициативно с целью реализации собственных учебных и научных интересов.
2. ПЛАНИРОВАНИЕ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ СТУДЕНТОВ  
2.1. Планирование самостоятельной работы студентов осуществляется в рамках разработки рабочих учебных планов, рабочих программ и календарно-тематических планов учебных дисциплин.

2.2.  При разработке рабочих учебных планов образовательным учрежде​нием определяется:

- общий объем времени, отводимый на внеаудиторную самостоятельную работу в целом по теоретическому обучению (как разница между максималь​ным объемом времени, отведенным на теоретическое обучение в целом и объ​емами времени, отведенными на обязательную учебную нагрузку,  консультации по теоретическому обучению);

- объем времени, отводимый на внеаудиторную самостоятельную работу по циклам дисциплин с учетом требований к уровню подготовки студентов, сложности и объема изучаемого материала по дисциплинам, входящим в цикл;

- объем времени, отводимый на внеаудиторную самостоятельную работу по учебной дисциплине в зависимости от уровня освоения студентами учебного материала, с учетом требований к уровню подготовки студентов. 
2.3. Планирование самостоятельной внеаудиторной работы студентов при разработке рабочей программы по учебной дисциплине осуществляется преподавателем дисциплины и заключается в определении содержания и объема теоретической учебной информации и практических заданий по всем темам, которые выносятся на самостоятельную внеаудиторную работу студентов, и в установлении форм и методов контроля результатов.
2.4. Видами аудиторной самостоятельной работы студентов могут быть различные задания рубежного контроля знаний студентов по разделам и темам изучаемой дисциплины.

2.5. Содержание внеаудиторной самостоятельной работы определяется в соответствии со следующими рекомендуемыми ее видами;

- для овладения знаниями: чтение текста (учебника, первоисточника, дополнительной литературы); составление плана текста; графическое изображение структуры текста; конспектирование текста; выписки из текста; работа со словарями и справочниками: ознакомление с нормативными документами; учебно-исследовательская работа; использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета и др.;

- для закрепления и систематизации знаний: работа с конспектом лекции; работа над учебным материалом (учебника, первоисточника, дополнительной литературы, аудио- и видеозаписей); составление плана и тезисов ответа; составление таблиц для систематизации учебного материала; изучение нормативных материалов; ответы на контрольные вопросы; аналитическая обработка текста (аннотирование, рецензирование, реферирование и др.); подготовка тезисов сообщений к выступлению на семинаре, конференции; подготовка рефератов, докладов: составление библиографии, тематических кроссвордов и др.;

- для формирования умений: решение задач и упражнений по образцу; решение вариативных задач и упражнений; выполнение чертежей, схем; выполнение расчетно-графических работ; решение ситуационных производственных (профессиональных) задач; подготовка к деловым играм; проектирование и моделирование разных видов и компонентов профессиональной деятельности; подготовка курсовых и дипломных работ (проектов); экспериментально-конструкторская работа; опытно-экспериментальная работа; упражнения на тренажере; упражнения спортивно-оздоровительного характера.

2.6. Виды заданий для внеаудиторной самостоятельной работы, их содержание и характер могут иметь вариативный и дифференцированный характер, учитывать специфику специальности, данной дисциплины, индивидуальные особенности студента.
      2.7.  Для выполнения любого вида самостоятельной работы студент должен пройти следующие этапы:
· определение цели самостоятельной работы;
· конкретизация познавательной (проблемной или практической) задачи; 

· самооценка готовности к самостоятельной работе;
· выбор адекватного способа действия, ведущего к решению задачи;
· планирование работы (самостоятельной или с помощью преподавателя) над заданием;
· реализация программы выполнения самостоятельной работы;
· самоконтроль выполнения самостоятельной работы и оценивание полученных результатов: слежение за ходом самой работы, самоконтроль промежуточного и конечного результатов работы, корректировка на основе результатов самоконтроля программы выполнения работы;
· рефлексия собственной учебной деятельности.
1.    2.8.  В соответствии с уровнем самостоятельной продуктивной деятельности студентов можно выделить четыре типа самостоятельной работы:

2. Воспроизводящие самостоятельные работы по образцу в аналогичной ситуации формируют фундамент подлинно самостоятельной деятельности студента. Роль педагога в том, чтобы для каждого студента определить оптимальный объем работы.

3. Реконструктивные самостоятельные работы учат анализировать события, явления, факты, связанны с использованием накопленных знаний и известного способа действия в частично измененной ситуации
4. Эвристические – формируют умения и навыки поиска ответа за пределами известного образца. Студент сам определяет пути решения задачи и находит их. Этот тип заключается в накоплении нового опыта деятельности и применении его в нестандартной ситуации.
5. Творческие – являющиеся венцом системы самостоятельной деятельности студентов. направлены на формирование знаний-трансформаций и способов исследовательской деятельности.

3. ОРГАНИЗАЦИЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ СТУДЕНТОВ
3.1. Аудиторная самостоятельная работа студентов осуществляется в сроки, определяемые календарно-тематическим планом и расписанием занятий.

3.2. Выдача заданий студентам на внеаудиторную самостоятельную работу должна сопровождаться со стороны преподавателя инструктажем по ее выполнению, включающим изложение цели задания, его содержания, сроков выполнения, ориентировочного объема работы, основных требований к результатам работы и к отчету по ним, сведения о возможных ошибках и критериях оценки выполнения работы.

Инструктаж проводится преподавателем за счет объема времени, отведенного на аудиторное изучение дисциплины.

3.3. В ходе выполнения внеаудиторной самостоятельной работы и при необходимости студенты могут обращаться к выдавшему задание преподавателю за консультацией.

3.4. Внеаудиторная самостоятельная работа по усмотрению преподавателя может выполняться студентами индивидуально или коллективно (творческими группами), при этом преподаватель должен исходить из цели, объема, конкретной тематики самостоятельной работы, уровня сложности, уровня умений студентов.

3.5. Контроль результатов самостоятельной внеаудиторной работы студентов может осуществляться в пределах времени, отведенного на обязательные учебные занятия по дисциплине и самостоятельную внеаудиторную работу студентов по дисциплине; может проходить в письменной, устной или смешанной форме, с представлением студентами отчетов, продуктов своей творческой деятельности или путем демонстрации своих умений
3.6. В качестве форм и методов контроля внеауднторной самостоятельной работы студентов могут быть использованы семинарские занятия, коллоквиумы, зачеты, тестирование, самоотчеты, контрольные работы, защита творческих работ и др.

3.7. Критериями оценки результатов внеаудиторной самостоятельной работы студента являются:

- уровень освоения общих и профессиональных компетенций  по изучаемой теме, к которой относится данная самостоятельная работа,
· умение использовать теоретические знания при выполнении практических задач,

полнота общеучебных представлений, знаний и умений по изучаемой теме, к которой относится данная самостоятельная работа,

- обоснованность и четкость изложения ответа на поставленный по внеаудиторной самостоятельной работе вопрос,

- оформление отчетного материала в соответствии с известными или заданными преподавателем требованиями, предъявляемыми к подобного рода материалам.
3.8. В функции цикловой предметной комиссии по организации самостоятельной работы студентов входит:

-   подготовка пакета необходимых  материалов для самостоятельной работы обучающихся, студентов, в том числе электронных, по всем дисциплинам и специальностям, входящим в состав цикловой предметной комиссии;

-   отслеживание обеспеченности учебниками и учебными пособиями, в том числе на электронных носителях, всех дисциплин, МДК, преподаваемых в колледже;

-   осуществление контроля соблюдения нормативов при планировании самостоятельной работы студентов каждым преподавателем;

-   подготовка и издание программ учебных курсов, методических указаний для самостоятельной работы студентов, электронных учебников и учебных пособий;

-   реализация мониторинга  самостоятельной работы студентов по учебным дисциплинам.          

3.9. В функции преподавателя входит:

-   разработка плана самостоятельной работы студентов по учебной дисциплине, МДК;

-   определение объема учебного содержания и количества часов, отводимых на самостоятельную работу студентов;

-   подготовка пакета четких контрольно-измерительных материалов и определение периодичности контроля;

-   определение системы индивидуальной работы со студентами;

-   своевременное донесение полной информации о самостоятельной работе до студентов.
Вовлекая студентов в самостоятельную деятельность, преподавателю необходимо создавать учебно-методические комплексы, содержащие:

· методические рекомендации для самостоятельной работы студентов (пояснить, что такое реферат, конспект, как составить аннотацию, сценарий, как выполнить требования к записи лекций преподавателя и т. д.);

· учебную и методическую литературу;

· учебные пособия и программы дисциплин;

· тематические словари;

· лекции, консультации (текст,  видеозапись);

· разработки лабораторно-практических заданий (работ), планы семинарских занятий;

· творческие работы студентов;

· видеофильмы и ТСО;

· тестовые задания, контрольные вопросы для проверки знаний студентов.
Данные комплексы могут использоваться для разработки индивидуальных учебных маршрутов студентов.
3.10. Студент, не представивший результаты своей внеаудиторной самостоятельной работы, к итоговой аттестации по учебной дисциплине не допускается.  
4. ОФОРМЛЕНИЕ ПИСЬМЕННЫХ САМОСТОЯТЕЛЬНЫХ РАБОТ СТУДЕНТОВ
4.1. Письменные самостоятельные работы оформляются в тетрадях для самостоятельных работ в соответствии с установленными требованиями к структуре и оформлению самостоятельных работ студентов, либо на листах формата А4, А3, А2, А1 (курсовая работа, реферат, работа, содержащая технические рисунки и чертежи).

4.2. Оцениваться письменные самостоятельные работы могут по пятибалльной системе или в форме зачета и учитываются как показатели текущей успеваемости студентов и выставляются в графах на странице журнала учебных занятий группы соответствующей дисциплины.
5.  ХРАНЕНИЕ ВЫПОЛНЕННЫХ СТУДЕНТАМИ РАБОТ
5.1. По результатам выполненных работ преподаватель оформляет отчет по каждой группе, в котором производит анализ работ с указанием количества запланированных и количества выполненных работ, типичных ошибок, допущенных студентами в ходе выполнения работ, среднего балла, полученного студентами за выполнение работы. 
5.2. Лучшие работы, представляющие учебно-методическую ценность, могут быть использованы в качестве учебных пособий и наглядных материалов в кабинетах и лабораториях колледжа.
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